机械（2016）02号
机械工程学院本科教学实验实施办法

本院各单位：
根据江苏大学教务处关于本科教学实验的工作要求，经学院党政联席会议讨论决定，制订机械工程学院本科教学实验实施办法。具体内容如下：

1、除在材料工程学院开设的《工程材料及其成型基础》课程实验以外，机械工程学院所有本科教学实验课（包括学科实验室开设的实验）都通过工业中心统一上报教务处，同时报学院教务办备案。工业中心相关实验室主任在保证实验教学质量的前提下，合理分组，制作工业中心《实验教学计划表》。
2、工业中心上报教务处的学院本科教学实验，由工业中心教师负责完成，包括实验计划的制订和上报、实验指导、实验耗材、实验报告批阅、实验成绩评定和资料归档。学院专业教师根据工业中心需要必须协助完成实验，对于第一轮次的实验过程要求到现场了解。
3、新增实验、使用学科设备开设的实验要求如下：(1)实验由工业中心教师负责完成，但学院专业教师与工业中心教师共同制订实验大纲、实验指导书，并协助工业中心教师完成相关实验；(2)实验教学课表由工业中心教师和专业教师共同制订；(3)如工业中心教师需要，专业教师协助完成实验报告等教学文件的批阅、实验成绩评定。实验工作量划分根据实际情况由工业中心教师和专业教师商定。
4、学院各系每学期末将下学期学科实验室开设的实验计划表上交学院教学秘书，教学秘书汇总后交给工业中心负责人员。工业中心按照教务处规定在每学期开学第一周，将实验教学任务在线输入实验教学管理系统，实验开始前一周完成实验教学课表的制订和上报。教务处年终按照实验教学管理系统数据计算工作量。
5、学院（包括工业中心）全体教师和管理人员按照专业培养计划要求，认真完成本科教学实验工作，高质量建设好专业，避免教学事故的发生（参见《江苏大学教学事故认定与处理办法》江大校〔2014〕344号）。
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